
 Capacitação MCEs 
Geral, Simplificado, Aterro e Posto



Novo Menu MCE

O MCE pode ser acessado tanto pela tela inicial do e-CETESB quanto por meio do menu lateral de navegação.

Ao acessar o MCE, é exibida a tela de Consulta de Memoriais de Caracterização do Empreendimento - MCE

Na tela de consulta, é possível visualizar a lista completa dos MCEs cadastrados e utilizar os filtros disponíveis para refinar a 
busca. Além disso, o usuário pode iniciar o cadastro de um novo MCE clicando no botão 'Cadastrar Novo MCE'.



Novo Menu MCE

Os MCEs cadastrados no e-CETESB possuem 5 situações (status) diferentes. São eles:

Situação do MCE e Eventos de Transição

A situação do MCE, seu sigilo e o usuário logado determinam as ações disponíveis, apresentadas na tabela.



Novo Menu MCE

Na tabela de resultados, estão disponíveis a ação direta de Visualização e, ao clicar no ícone de três pontos (...), o usuário 
pode acessar as opções adicionais: Duplicar, Imprimir, Deletar, Alterar restrição de acesso e Liberar edição (esta última 
disponível apenas para usuários internos).

Usuário Externo – Responsável pelo MCE (qualquer sigilo)



Usuário Externo – NÃO Responsável pelo MCE (MCE sem sigilo)



Usuário Externo – NÃO Responsável pelo MCE (MCE com sigilo)


Usuário Interno (qualquer sigilo)



A ação "Liberar edição" estará disponível somente quando o MCE estiver na situação "Associado à solicitação" e o usuário 
logado for interno.



Novo Menu MCE

Ações disponíveis na tabela de resultados da consulta de MCEs



Ao clicar no ícone de visualização ("olho") na tabela de MCEs — considerando as permissões do usuário e a situação do 
MCE — o sistema exibirá a tela de visualização do memorial. 
 Nessa tela, as informações preenchidas no MCE podem ser consultadas por meio da expansão das seções colapsáveis.

Nesta tela, os botões "Imprimir" e "Editar" ficam disponíveis conforme a situação do MCE e as permissões do usuário, sendo 
habilitados apenas quando as regras de acesso permitem a execução dessas ações.



Cadastrando um novo MCE

Para iniciar o cadastro de um novo MCE, o usuário deve acessar a tela principal do MCE e clicar no botão “Cadastrar Novo 
MCE”, localizado abaixo dos filtros.

O sistema exibe um modal para que o usuário selecione o empreendimento a ser vinculado. É possível utilizar filtros como 
número do cadastro CETESB, atividade, nome ou CEP do empreendimento, CNPJ ou razão social da pessoa jurídica.

Basta selecionar o empreendimento e clicar no botão “Prosseguir com este empreendimento”.



Cadastrando um novo MCE

Após a seleção do empreendimento, o sistema exibirá a atividade principal vinculada e o respectivo Fator W.

Caso a atividade a ser licenciada não seja a mesma informada como principal no empreendimento, o usuário poderá indicar 
isso ao responder "Não" à pergunta: 
“A atividade que você gostaria de licenciar é a mesma do empreendimento?”

Ao responder "Não", o sistema habilita a seleção de uma nova atividade a ser licenciada. 
A lista apresentada conterá todas as atividades cadastradas, porém apenas aquelas licenciáveis estarão habilitadas para 
seleção.



Cadastrando um novo MCE

Caso a atividade principal do empreendimento não seja licenciável, o sistema automaticamente direcionará o usuário para a 
seleção de uma nova atividade a ser licenciada.

Na pesquisa por uma nova atividade, apenas as atividades licenciáveis estarão habilitadas para seleção, enquanto as demais 
serão exibidas de forma desabilitada.

Após selecionar a atividade a ser licenciada, clique em “Cadastrar Novo MCE” para ser direcionado à tela inicial de 
preenchimento do memorial.

O sistema direciona o usuário para o MCE correspondente, validando a tipologia — nos casos de MCE Aterro e Posto 
— e, quando necessário, a combinação da tipologia com o fator W, a fim de determinar se o MCE será Simplificado 
ou Geral.



Será considerada a tipologia da atividade principal do empreendimento ou, quando houver, a tipologia da atividade 
a ser licenciada.



Vinculando um MCE Concluído a uma Solicitação no e-CETESB

O Memorial de Caracterização do Empreendimento - MCE é solicitado em todas as licenças do grupo Licenças MCE.

Para que um MCE seja vinculado a uma solicitação, é necessário que o empreendimento, o objeto e a finalidade 
informados sejam os mesmos em ambos. O sistema valida essas informações antes de permitir a vinculação.

O usuário deve preencher a solicitação normalmente, seguindo o fluxo padrão, até alcançar a etapa de vinculação do MCE.



Vinculando um MCE Concluído a uma Solicitação no e-CETESB

A tela exibida é a mesma utilizada anteriormente para vinculação de MCEs no formato .txt. Agora, ao clicar no botão 
"Buscar MCE e associar à solicitação", o sistema abre um modal para consulta e seleção de MCEs cadastrados.

O usuário poderá pesquisar o MCE a ser vinculado utilizando os filtros disponíveis. Caso ainda não tenha um MCE 
cadastrado, poderá clicar em "Clique aqui para cadastrar um novo MCE", sendo redirecionado, em uma nova aba, para a 
tela de seleção do empreendimento, onde poderá iniciar o cadastro de um novo MCE. 
Atenção: somente MCEs na situação "Concluído" poderão ser vinculados a uma solicitação.

Ao selecionar um MCE e clicar em “Selecionar”, o sistema validará as regras de compatibilidade entre o MCE e a solicitação. 
Caso todos os critérios sejam atendidos, o MCE será vinculado com sucesso à solicitação.



Vinculando um MCE Concluído a uma Solicitação no e-CETESB

Ao vincular o MCE à solicitação, sua situação é automaticamente atualizada para “Associado à solicitação”, tornando-o 
não editável. 

Caso o usuário precise realizar ajustes antes de finalizar a solicitação, poderá utilizar o botão “Desvincular MCE da 
solicitação”. Essa ação remove o vínculo e altera a situação do MCE de volta para “Concluído”, permitindo sua edição.



Liberação de MCE para edição por usuário externo (Situação: Associado à Solicitação)

Durante a análise de um MCE vinculado a uma solicitação, o técnico responsável pode precisar solicitar ajustes ao 
interessado. Como o MCE na situação “Associado à solicitação” não é editável, o técnico precisa liberar a edição para que o 
interessado possa realizar as modificações necessárias.


Para isso, o técnico deve acessar a consulta de MCEs, localizar o MCE desejado e, ao clicar no ícone de três pontinhos, 
selecionar a opção "Liberar edição". Essa opção estará disponível apenas para MCEs com a situação "Associado à 
solicitação".



Após a liberação, a situação do MCE será alterada para "Aguardando revisão", permitindo que o interessado faça as edições 
necessárias. Quando o interessado finalizar as alterações e clicar em "Concluir" na etapa de "Resumo e Entrega", o MCE 
retornará à situação "Associado à solicitação".



Etapas de preenchimento dos MCEs

O preenchimento dos MCEs é estruturado em etapas. Independentemente do tipo de MCE, todas as versões incluem as 
etapas comuns “Dados da solicitação e do empreendimento” e “Resumo e entrega”.



As demais etapas podem variar conforme o tipo de MCE, objeto e finalidade selecionados — podendo ser obrigatórias, 
bloqueadas ou condicionais.



Para tornar o processo mais intuitivo, cada etapa possui ícones específicos que indicam sua situação atual. A legenda desses 
ícones pode ser consultada no link “Sobre as etapas”, disponível no topo da página.

Ao clicar no link, um modal é exibido com a descrição detalhada de cada etapa. Além disso, durante o preenchimento, ao 
passar o cursor sobre uma etapa, o usuário visualiza um texto informativo em formato de hint, oferecendo orientações 
rápidas sobre aquela seção.



Etapa 1, comum a todos MCEs: Dados da Solicitação e do Empreendimento

A etapa “Dados da Solicitação e do Empreendimento” é dividida em duas abas: Dados da Solicitação e Dados Cadastrais do 
Empreendimento.



Aba: Dados da Solicitaçã�
� Exibe dados gerais do empreendimento selecionado (atividade, fator W, etc.)�
� Lista os responsáveis pelo MCE�
� Permite definir se haverá restrição de acesso a outros usuários�
� O usuário deve informar o objeto da solicitação e a finalidade�

� As opções impactam a exibição de campos e a obrigatoriedade de preenchimento das demais etapas do MCE�
� Preenchimento de informações como: áreas do empreendimento, período de produção e quantidade de funcionários.



Aba: Dados Cadastrais do Empreendiment�
� Pergunta se houve alteração de razão social ou endereço (com campo de descrição, se sim)�
� Exibe dados por grupos�

� Endereço do empreendiment�
� Pessoa jurídica responsáve�
� Responsáveis legai�
� Localização geográfica (com mapa)


Aba Dados da Solicitação: Dados Gerais. Exibe dados gerais do empreendimento selecionado (atividade, fator W, etc.).

Responsáveis por este MCE

Regras gerais�
� O sistema permite incluir/excluir responsáveis conforme o papel�
� Cada responsável pode adicionar apenas Procuradores e Consultores.


Não é permitido�
� Responsáveis com mesmo CPF e papel duplicados�
� Um mesmo CPF com papéis diferentes�
� Papéis diferentes podem ser atribuídos a CPFs diferentes (ex: dois Consultores com CPFs distintos)�
� Os responsáveis são gerenciados com base nas permissões descritas por papel, listadas na próxima página.



Etapa 1, comum a todos MCEs: Dados da Solicitação e do Empreendimento

Para adicionar um Responsável pelo MCE, pesquise a pessoa física pelo CPF completo. Usuários internos podem pesquisar 
também pelo nome.

Após pesquisar pelo CPF ou nome, selecione o papel do responsável entre Procurador ou Consultor.

Clique no botão 'Adicionar responsável' para incluir o novo registro. As alterações serão salvas apenas quando o usuário 
concluir a etapa atual e avançar para a próxima. O novo responsável pelo MCE poderá ser excluído ao clicar no ícone de 
lixeira.

Após a inclusão dos responsáveis, o usuário deve definir o nível de sigilo do MCE em preenchimento. 
 O campo "Este MCE terá restrição de acesso por outros usuários." vem, por padrão, marcado como "Não". Caso deseje 
tornar o MCE sigiloso, o usuário deve alterar a opção para "Sim".

Além da etapa "Dados da Solicitação e do Empreendimento", a definição de sigilo também pode ser feita na etapa "Resumo 
e Entrega".



Quando um MCE é marcado como sigiloso�
� Seus dados estarão disponíveis apenas para usuários internos do sistema e para os responsáveis listados no card 

"Responsáveis por este MCE"�
� As informações não poderão ser acessadas por outros usuários, inclusive via consulta pública de MCEs.



Etapa 1, comum a todos MCEs: Dados da Solicitação e do Empreendimento

O usuário deve selecionar o Objeto e a Finalidade do MCE. 
 É fundamental que esses campos sejam preenchidos com o mesmo objeto e finalidade utilizados na solicitação à qual o 
MCE será vinculado, garantindo o vínculo que será feito posteriormente.

Todos os objetos disponibilizam opções de finalidade, exceto o objeto "Renovação de Licença de Operação - MCE", que não 
possui campo de finalidade.


Os campos referentes às Especificações de Área podem variar conforme o tipo de MCE e a finalidade selecionada. 
 As regras específicas para o preenchimento desses campos estão detalhadas no manual do fluxo correspondente a cada 
tipo de MCE.

Os campos referentes ao Período de Produção (ou Operação, dependendo do tipo de MCE) solicitam, obrigatoriamente, as 
seguintes informações: Horário inicial e final de funcionamento, Dias produtivos no mês e Meses produtivos no ano.

Caso o usuário marque "Sim" para a opção “Período sazonal”, será exibido um campo adicional, no qual deverá ser descrito 
o período específico de sazonalidade.

O usuário deve informar a quantidade de funcionários nos seguintes setores: Setor Administrativo e Setor Produtivo (ou 
Operacional, dependendo do tipo de MCE)

Nos MCEs Simplificado e Geral, essas informações serão utilizadas para calcular o uso e efluente sanitário no Balanço 
Hídrico.



Etapa 1, comum a todos MCEs: Dados da Solicitação e do Empreendimento - Renovações

Ao selecionar o objeto “Renovação de Licença de Operação - MCE” em qualquer tipo de MCE, o sistema exibe uma 
sequência de perguntas.  

Fluxo de Perguntas para Renovação de Licença de Operaçã�

�� Houve alguma reforma, ampliação de áreas ou alteração de layout no empreendimento durante a vigência da última 
Licença de Operação�

� Se NÃO: Vai para a pergunta 2�
� Se SIM: Vai para a pergunta 3�

�� Durante a vigência da última Licença de Operação houve alteração no processo produtivo�
� Se SIM: Solicita descrição das alterações�
� Se NÃO: Vai para a pergunta 4�

�� A ampliação ou alteração de layout foi objeto de LP, LI ou LO�
� Se SIM: Solicita número da licença emitida�
� Se NÃO: Pergunta se atende aos critérios dos procedimentos simplificados�

� Se SIM: Solicita descrição�
� Se NÃO: Exibe mensagem de alerta sobre licenciamento paralelo�

�� Durante a vigência da última Licença de Operação houve instalação de novos equipamentos diretamente relacionados à 
linha de produção ou ao controle de poluição�

� Se SIM: Vai para a pergunta 5�
� Se NÃO: Fim do processo�

�� A instalação dos novos equipamentos foi objeto de LP, LI ou LO�
� Se SIM: Solicita número da licença emitida�
� Se NÃO: Pergunta se atende aos critérios dos procedimentos simplificados�

� Se SIM: Finaliza o processo�
� Se NÃO: Exibe mensagem de alerta sobre licenciamento paralelo.

A pergunta “Atende aos critérios dos procedimentos simplificados para a renovação da licença de operação?” apresenta o 
link da DECISÃO DE DIRETORIA Nº 027/2023/C, de 17 de março de 2023.



Etapa 1, comum a todos MCEs: Dados da Solicitação e do Empreendimento

Nesta aba, é exibida a pergunta: “Ocorreu alteração da Razão Social, do Nome ou do nº do logradouro?”. Por padrão, a 
resposta é Não. Caso o usuário selecione Sim, será exibido um campo para que ele descreva as alterações realizadas.

São apresentados também os dados cadastrais do empreendimento, acompanhados do endereço e do posicionamento 
geográfico.


